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HNonoxenne
00 apXHBe MYHHIHIAILHOIO ABTOHOMHOI0 0MKOALHOIO 00pa3oBaTeILHOrO
yapeaaenns «/lercknii cag Ned ropona beaoropex»

1.06mue nonoxenns
1.1.JIoKyMEHTBI MYHHIMIIATBHOTO ABTOHOMHOTO JI0IIKOJLHOIO obpasoBarensHoro
yupexaenus «Jlercknii cax N4 ropoaa Besoropek» (nanee — MAJIOY JIC Ned),
ABIBIOTCS. MYHHIUHMIIATLHOH COOCTBEHHOCTBIO M IOUIEXKAT XPAHEHHIO B CHITy HX
SHAYHMOCTH JUIS TPAKJaH, OOIIECTBA H rOCY 4apCTBa.

JlOKyMEHTbI OCTOSHHOTO CPOKa XPaHEHHS, AOKYMEHTBbI BPEMEHHOI'0 CpOKa
XPaHCHHA 0 MOMEHTA HX YHHUTOXKEHHA, @ TAKKE IOKYMEHTBHI MO JIHYHOMY
COCTaBy XpaHATCS B YUPEKACHHH, B NPEAENaX YCTAHOBIEHHBIX CPOKOB.

Bce paGorhi, cBs3aHHBIE ¢ MOArOTOBKOIA, TPAHCIIOPTHPOBKOH M [iepeiayeii
APXHBHBIX TOKYMEHTOB, NPOU3BOAHTCA CHJIAMH 1 3a caeT MAJIOV JIC Ned,

3a yTpary W nOpYy apXHBHBIX JIOKYMEHTOB M apXMBHBIX  (JOHIOB
AomkHOCTHBIE A MAJIOY JIC Ned4 HecyT OTBETCTBEHHOCTH B COOTBETCTBHM C
JACHCTBYIONIHM 3aKOHO/aTEILCTBOM.

1.2. B MAJIOY JIC Ne4 cosaactcs apXuB i XpaHeHHS ApXHBHBIX JOKYMCHTOB,
aPXHBHBIX (JOH/IOB M 3aKOHHEHHBIX JENONPOMIBOACTBOM JAOKYMEHTOB, HX orbopa,
y4erTa, UCOIb30BaAHHA.

1.3. ®ynkumu apxusa MAJIOY JIC Ned Bo3naraorcs Ha ITHI10, OTBETCTBEHHOE 3a
BE/IEHHE apXHBHOTO JIeia.

1.4 B ceoeli pabore apxus MAJIOY JIC Ned PYKOBOICTBYETCS
3aKOHOJATEILCTBOM  Poccuiickoii  ®enepaumn, PenepanbublM  3aKOHOM  OT
22.10.2004 Nol125-®3 «O6 apxmBHOM gene B Poccmiickoii DOenepauuny,
HOpPMAaTHBHO-MCTO/AMYCCKUMH  NOKYMeHTamH  De/IepaibHOr0  apXMBHOIO
ArcHTCTBa, TpHKasamMH 3aseayiouicro MAJZIOY JIC Ned w  HacrosminM
MOJIOKEHHEM.

LS. Tlonoxenne 06 apxuse MAJIOY JIC Ned YTBEPKJAETCH 3aBEAYIOLIMM
MAJIOY JIC Ned.

1.6.KoHTpoms Hajl JIesTebHOCTBIO apXiBa ocymecTsaser 3aseayommii MAJIOY
JAC Ned. OprannsanHoHHO-METOAHYECKOE PYKOBOACTBO AEATENbHOCTBIO apxuBa
MAJIOY JIC Ned ocyuiecTBisieT apXHBHbII OT/€EN AZIMHHHCTPAIHMH FOPOJIa.



2. CocTaB 10KYMEHTOB apXuBa
B apxuB nocrynaror:
2.1.3aKOHYEHHbBIE JEJIONMPOU3BOJACTBOM JOKYMEHTHI TMOCTOSHHOIO XpaHEHUS,
oOpazoBaBmuecs B aeareiabHocTd MAJIOY JIC Ned, nokyMeHThl BpPEMEHHOTO
cpoka xpaHeHusi, oopazoBasiuecs B aestenbHOCTH MAJIOY JIC Nod, nokyMeHTbI
110 TUYHOMY COCTaBY.

3. 3agauyu apxuBa
OCHOBHBIMHM 33/1a4aMU apXHBa SIBJISIOTCS:

3.1.KoMmmuiekToBaHHEe apxuBa JOKYMEHTAMH, COCTaB KOTOPBIX IPEIyCMOTPEH
paznenom 2 Hactosero [lonoxenus.

3.2.Yuer, obOecrieueHHE COXPAaHHOCTH, YIHOPSJAOYEHUE U CO3/IaHUE HAy4YHO-
CIPABOYHOIO anmapara, UCIoJIb30BaHNE JOKYMEHTOB, XPAHSIIIMXCS B apXUBE.

3.3. OcymiecTBiieHHe KOHTPOJIS Haj (popMmupoBaHHMEM U OQOPMICHUEM M€l B
nenonpousBoactee MAJIOY JIC Ne4.

4. ODyHKIUM apXUBa

B cooTBEeTCTBUM C BO3JIOKEHHBIMHM HA HErO 3a/1a4aMU apXHUB OCYILECTBIIAET
cienyoomue QyHKIUH:
4.1.0OcymectBisier ydyeT M OO€CIEeUMBAET MOJHYK COXPAaHHOCTh NPHUHATHIX Ha
XpaHEHHE JE.
4.2.Co3naer, TOMONHSAET M COBEPIICHCTBYET HAy4YHO-CIIPABOYHBIA ammapar K
XpaHAIIMMCS B apXHBE JI€1aM U JOKYMEHTaM.
4.3.BbljaeT B yCTaHOBJIEHHOM MOPSAJIKE Jeia, JOKYMEHTBI WM KOIUU JIOKYMEHTOB
B LIEJISIX CIYKEOHOT0 M HAYYHOT'O MCIIOJIb30BAHMUS.
HcnonHsieT 3ampocekl opraHu3aluedl U 3asBICHUS TpakJaH 00 YCTaHOBJIEHUHU
TPYJAOBOr0O CTaXa M JIPYTUM BOIIPOCAM COLMATIBHO-TIPABOBOr0 XapakTepa, BbIAAET
KOIIMU JOKYMEHTOB U apXHUBHBIE CIIPABKHU.
OcymiecTBIsIeT yueT UCIOIb30BaHUs IOKYMEHTOB, XPAHSIIIUXCS B apXUBE.
Cocrapnisier (3amoJIHSIET) aKThl O BbIJIay€ JIel BO BPEMEHHOE I0Jb30BaHUE
OpPEICTaBUTENSAM CTOPOHHMX OpraHu3alliid, KHWUTY BBIJQYM J€Nl COTPYAHHUKAM
MAZOY ACNe 4.
4.4, TIpoBOOWT 3KCHEPTHU3y LEHHOCTU JOKYMEHTOB, XpPAHSIIMXCS B apXHBE,
ydacTtByeT B pabore MAJZIOY JIC NeS.
4.5. CocraBisieT akTbhl 00 YHMUYTOXEHUM JOKymMeHTOB. I[lorpy3ka u BBIBO3 Ha
YTUIN3ALUI0 JOKYMEHTOB OCYIIECTBIISIETCS IO KOHTPOJIEM COTPYJIHUKA,
OTBETCTBEHHOIO 32 BEJICHUE apXMUBHOIO JIENa.

S.IIpaBa apxuBa
J1J1s1 BBITIOJTHEHMS BO3JI0’KEHHBIX 3329 U (DYHKIIMA apXuB UMEET TPaBO:
5.1.KoHTponupoBaTh  BBIMOJHEHWE  YCTAHOBJISCHHBIX  MPaBWI  PabOTBHl  C
nokymentamu B MAJIOY JIC Ne4,
5.2.TpeboBats ot paborHukoB MAJIOY JIC Ne4 cBoeBpeMEHHOW Iepeiadyu B
apXHB JOKYMEHTOB B YIIOPSOYCHHOM COCTOSIHUH.



6. OTBETCTBEHHOCTH
6.1. ApXxuB COBMECTHO C 3aBEYIOIIMM HECET OTBETCTBEHHOCTb 3a:
-HECOOJTIOICHHE YCIIOBUI 00ECIIeYeHUs] COXPAaHHOCTH JIOKYMEHTOB;
-yTpaTy ¥ HeCaHKIIMOHUPOBAHHOE YHUUTOKEHHUE JJOKYMCHTOB;
-HApYIICHUS] TPaBWI, YCTAHOBIICHHBIX 3aKOHOJATEIHCTBOM, HCIOIb30BAHHS
JOKYMEHTOB H JTOCTYTIA IOJIb30BaTeNIeH K JOKYMEHTaM.



